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Este guia tem por objetivo orientar
0S agentes municipais quanto aos
procedimentos necessarios para
pleitear, aplicar e prestar contas
dos recursos estaduais provenien-
tes do Fundo Estadual de Apoio a
Ampliagcao e Melhoria das Condicoes
de Oferta da Educagao Infantil e do
Ensino Fundamental — FUNPAES.



@ FUNPAES  sitasetermamen

O que é o FUNPAES?

E o Fundo Estadual de Apoio
a Ampliacao e Melhoria das
Condig¢bes de Oferta da Educacao
Infantil e do Ensino Fundamental.

Qual seu objetivo?

Ampliar e melhorar o acesso a
educacdo dos alunos matriculados
nas redes.

Como funcionara o
FUNPAES?

Mediante a transferéncia
financeira realizada fundo a fundo
a municipios capixabas signatarios
do Pacto pela Aprendizagem no
Espirito Santo.




Legislacao Aplicavel
« Lei Estadual n° 10.787/2017

« Decreto Estadual n° 4907-
R/2021

Obs:. A Lei n° 11.257/2021
alterou a Lei 10.787, incluindo o
Ensino Fundamental
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Em que areas podem ser aplicados os recursos
do FUNPAES?

Investimentos em:

Construcao, reforma e/ou
ampliacdo da estrutura fisica
das unidades de ensino e
espacgos esportivos de uso
da educacao.

Sistema de
Microgeragao de
Energia Elétrica

Equipamentos e mobilidrios
para unidades de ensino que
abranjam a Educacdo Infantil
e o Ensino Fundamental.
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Veiculo urbano de carga/caminhao toco e/ou Van para
transporte

Onibus escolares

Instrumentos
musicais

Equipamentos
€ recursos
tecnoldgicos




VVVVVVVVVVVVVV

Documentos
parainscri¢ao

« Ficha de Adesao « Termo de posse do Chefe do Poder

Executivo Municipal
« Plano de Aplicacao

- Comprovante de residéncia do

- Copia do ato administrativo que Chefe do Poder Executivo Munici-
definiu o gestor do Fundo Municipal  pga|

+ Copia de documento (s) pessoal . pocumentacio do imével no caso
(is) do Chefe do Poder Executivo de obra.

Municipal




Documento do imovel
« Certidao de 6nus
+ Declaracao de dominialidade

do imével pelo municipio (a
titulo provisorio)

Obs:. Aplicavel apenas aos

planos de aplicacao de
construgao, reforma ou
ampliacdao de unidade de
ensino ou espago esportivo
da Educacao.

A. Excepcionalmente, Comprova-
¢ao de posse:

B. Area desapropriada
C. Area devoluta

D. Imovel recebido de doacao da
Unido ou Estado, com lei ja aprova-
da

E. Imoével recebido de doacao de
pessoa fisica ou juridica, através de
promessa de doacdo irretratavel ou
irrevogavel

F. Iméveis escolares pré existentes
e em uso, estando presente o inte-
resse social e comprovado o custo
beneficio

G. Imoével de propriedade de fato
do municipio
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Documentacao exigida para repasse do
FUNPAES

— Cépia da Lei que institui o
] fundo municipal ja com as
S alteracdes estabelecidas
pela Lei Estadual 11.257 de
30 de abril de 2021

Cépia do ato que definiu o
gestor do fundo

Termo de Responsabilidade

Declaragao que ja instituiu
coordenador municipal do
PAES

Comprovacao de

inscricao municipal e de
situacao cadastral do

fundo municipal (CNPJ)
especificamente criado
para a finalidade que trata o
edital do FUNPAES

Extrato bancario da conta
vinculada ao Fundo
Municipal

Plano de Aplicacao
devidamente preenchido
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Do Plano de aplicacao

—— Modelo do Plano e as orientagdes disponiveis em:
I ] sedu.es.gov.br/paes

este fica inteiramente obrigado a executar fielmente o

.—] Efetuado o repasse do recurso do FUNPAES ao municipio,
I— objeto do Plano de Aplicacao

—  Apds aprovado pelo Comité Deliberativo, somente
’ podera ser alterado mediante proposta do Chefe do
Executivo Municipal ao Comité de Acompanhamento e
Avaliacao, devidamente justificada

Nao podera ser alterado de
modo a desconfigurar o objeto
e objetivo originalmente
propostos e aprovados pelo
Comité Deliberativo
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Da Vigéncia do Plano de Aplicacao

.—| Terd inicio na data do
I pagamento da primeira
— parcela do repasse

Para obras até dia
31/12/2023

Para os demais itens até
31/12/2022

Da apreciacao do Plano de Aplicacao

Sera analisado pelo Comité « Condicbes da rede fisica escolar e
Deliberativo seguindo os seguintes dos recursos pedagdgicos
critérios:

« Contrapartida do municipio para
+ Necessidade de vagas da rede 0 processo de organizacao darede

municipal . .
« Adesdo a plataforma Busca Ativa

» Menor receita per capita Escolar
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Repasse dos recursos

« Para construcao, reforma ou ampliacdao de unidade de ensino e
espaco esportivo com:

’ Repasse Unico de

) Rasat  100%

- Para construcao, reforma ou ampliacao de unidade de ensino com
valor orcado acima de RS 500 mil:

12 parcaela 22 parcela 32 parcela
Serade sera de sera de

60% 30% 10%

OBS: A segunda parcela somente sera transferida apds
aprovacao da prestacao de contas parcial pelo Comité de
Acompanhamento e Avaliacao, apds execucao de, pelo
menos, 20% da quantia repassada inicialmente ou 12% do

total da obra.




Guia de orientagéo para acesso e
aplicagéo de recursos

@ FUNPAES

« Para aquisicao dos demais itens previstos no edital, o

repasse sera:

12 parcela
sera de

do valor
total ap6s

o envio dos
documentos
relativos a
licitacao

22 parcela
serd de

Uso do recurso para pagamento dos

projetos executivos

» Projetos de construcao, reforma
ou ampliacao de unidade de
ensino ou espacos esportivos de
uso da educagao

+ O prazo para apresentacao dos
projetos executivos é de 120 dias
corridos, prorrogavel por mais
120 dias mediante justificativa.

« Apresentar no Plano de
Aplicacao a proposta de custeio
dos projetos executivos

» Prestacao de contas parcial em
até 120 dias (corridos) apos o
recebimento da 12 parcela do
recurso

« Em caso de ndo apresentacao
dos projetos e/ou a prestagao
de contas nos prazos definidos,
0 municipio devera restituir o
valor transferido devidamente
corrigido
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Da autorizacdo para
licitar

A fase externa do processo s6 podera
ser iniciada apds a autorizacao formal
do Comité de Acompanhamento e
Avaliacao do FUNPAES

\

Ordem de « Assinatura da Ordem de Servico deve ser
Servico

comunicada ao Comité de Acompanhamento
e Avaliacao com 30 dias de antecedéncia

Acompanhamento da execucao
dos recursos transferidos

« O municipio devera, por meio do seu corpo
técnico, promover o acompanhamento, a fis-
calizagao e o monitoramento da execugao do
objeto

« O municipio é inteiramente responsavel pela
correta aplicacao dos recursos do FUNPAES

« O municipio devera apresentar o Relatdrio de
Execucao Parcial para acompanhamento das
obras

« Os Fiscais da SEDU poderao promover visto-
rias as unidades, devendo ter livre acesso
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Prestacdo de contas

« Oficio de encaminhamento com
solicitacdo da liberacdo da se-
gunda parcela;

+ Relatorio de execucao parcial;
« Relatdrio fotografico;

« Informacgdes sobre o resultado
da licitacao;

« Cronograma fisico-financeiro
apresentando o realizado e a esti-
mativa para conclusao;

+ Boletins de medicao do periodo
a que o relatério se refere;

- Contrato com a empresa ven-
cedora da licitagao com todos os
seus aditivos e anexos;

+ Anotacao de Responsabilidade
Técnica — ART e/ou Registro de
Responsabilidade Técnica — RRT
de fiscalizagdo e execugao da
obra;




+ Registro de Quitacao no CREA e/
ou do CAU do responsavel técni-
co pela fiscalizacao, pela execu-
¢do e da empresa executora da
obra;

« Registro da Obra junto ao INSS
“Matricula CEI” ou Cadastro Na-
cional de Obras - CNO;

» Demonstrativo da execucao das
receitas e das despesas;

+ Relagao de pagamentos
efetuados;

+ Relagdo de bens adquiridos,
produzidos ou construidos;

« Copia dos originais das notas
fiscais atestadas pelo municipio;

» Medicdes dos servicos executa-
dos acompanhadas de meméria
de célculo, relatérios fotograficos,
relatérios de visita técnica in loco
e demais documentos utilizados
pela fiscalizacdo do municipio;
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para medir os servigos executados;

« Comprovantes de recolhimento
de imposto (ISS e IRPF), referente
ao més de emissao da nota fiscal .

+ Copia da folha de pagamento
do pessoal que trabalhou na obra
referente ao més de emissao da
nota fiscal ;

« Extrato bancario da conta cor-
rente especifica e das aplicacdes
financeiras realizadas do periodo
do recebimento da 12 parcela
até o ultimo pagamento, ou até
a devolucao do saldo do recurso,
se for o caso;

« Conciliagcdo bancaria, quando for
0 Caso;

« Termo de compromisso de guar-
da da documentacao original por
no minimo 05 (cinco) anos;
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Prestacao de

contas final:

Construcao, reforma e
ampliac¢do

« Oficio de encaminhamento
com declaracao de cumprimen-
to das metas fisicas pactuadas
no Plano de Aplicacao;

« Relatério de cumprimento do
objeto com a descricao objeto
do Plano de Aplicagao, com
apresentacao de relatorio foto-
grafico;

+ Relacao detalhada de docu-
mentos comprobatérios das des-
pesas realizadas pelo municipio
com relacao a execucao do pro-
jeto, conforme abaixo:

« Contrato firmado com a empre-
sa vencedora da licitagdo com
todos os seus aditivos e anexos;

» Anotacao de Responsabilidade
Técnica - ART e/ou Registro de
Responsabilidade Técnica - RRT
de fiscalizacdo e execucao da

obra;

+ Registro de Quitacao no CREA
e/ou do CAU do responsavel téc-
nico pela fiscalizacdo, pela exe-
cucao e da empresa executora
da obra;

+ Registro da Obra junto ao INSS
“Matricula CElI" ou Cadastro Na-
cional de Obras - CNO;

» Demonstrativo da Execucao
das Receitas e das Despesas;

+ Relacdo dos Pagamentos Efe-
tuados;

+ Relacao de Bens adquiridos,
produzidos ou construidos;

+ Copia dos originais das Notas
Fiscais atestadas pelo municipio;

+ Medig¢oes dos Servigos Executa-
dos acompanhadas de memoéria
de célculo, relatérios fotografi-
cos, relatoérios de visita técnica

in loco e demais documentos
utilizados pela fiscalizacdo do
municipio para medir os servigos
executados;

« Comprovantes de recolhimento
de impostos (ISS e IRPF), referen-
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te ao més de emissao da nota
fiscal;

« Copia da Folha de Pagamento
do Pessoal que trabalhou na
Obra referente ao més de emis-
sao da nota fiscal;

« Extrato bancario da conta cor-
rente especifica e das aplicacoes
financeiras realizadas do periodo
do recebimento da 12 parcela
até o ultimo pagamento, ou até
a devolucao do saldo do recurso,
se for o caso;

» Conciliagao bancaria, quando
for o caso;

« Termo de compromisso de
guarda da documentacao ori-
ginal por, no minimo, 05 (cinco)
anos;
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- Termo de Recebimento Definiti-
vo do objeto;

« Comprovante de devolucdo do
saldo do recurso nao aplicado,
inclusive do respectivo rendi-
mento da aplicacao financeira.




Atencao

+ A Prestacdo de Contas Parcial e
a Prestacao de Contas Final deve-
rao ser encaminhadas ao Comité
de Acompanhamento e Avalia-
¢ao do FUNPAES pelo sistema
E-Docs, conforme orientagdes
disponiveis no link https://sedu.
es.gov.br/paes, pelo Chefe do
Executivo Municipal

+ O prazo para apresentacao da
Prestacao de Contas Final é de até
60 (sessenta) dias corridos apds o
término da vigéncia ou o cancela-
mento do Plano de Aplicacgao.

» Quando a prestac¢ao de contas
nao for encaminhada no prazo es-
tabelecido, o Comité de Acompa-
nhamento e Avaliacdo notificara
O municipio para que a apresente
no prazo maximo de 30 (trinta)
dias corridos.




O ordenador de despesas da
SEDU podera:

+ Aprovar
+ Aprovar com ressalvas;
* Rejeitar.

+ No caso da constatacao de irre-
gularidade ou omissao na pres-
tacdo de contas, sera concedido
prazo de 30 (trinta) dias corridos
para saneamento, sob pena de
se considerar inadimplente o
municipio.

21




22

Prestacao de

Contas Final

Equipamentos,
mobiliarios, veiculo,
microgeracao de energia
elétrica

+ Oficio de encaminhamento com
declaracao de cumprimento das
metas fisicas pactuadas no Plano
de Aplicacao;

« Relatério de cumprimento do
objeto com a descricao objeto

do Plano de Aplicacao e, no caso
de obra que sofreu aditivo(s),
apresentacao do histérico de al-
teracbes acatadas pelo Comité de
Acompanhamento e Avaliacao,
com apresentacao de relatério
fotografico;

« Contrato firmado com a empre-
sa vencedora da licitagdo com
todos os seus aditivos e anexos;

» Demonstrativo da Execucao das
Receitas e das Despesas;

« Relagao dos Pagamentos Efetua-
dos; (modelo no link https://sedu.
es.gov.br/paes)

+ Relagdo de Bens adquiridos, pro-
duzidos ou construidos; (modelo
no link https://sedu.es.gov.br/
paes);

« Copia dos originais das notas
fiscais atestadas pelo municipio;

« Comprovantes de recolhimento
de impostos (ISS e IRPF), referente
ao més de emissao da Nota Fiscal;

« Extrato bancario da conta cor-
rente especifica e das aplicacées
financeiras realizadas do periodo
do recebimento da 12 parcela até
o ultimo pagamento, ou até a
devolugao do saldo do recurso, se
for o caso;

« Conciliacdo bancaria, quando for
o caso; (modelo no link https://
sedu.es.gov.br/paes);

« Termo de compromisso de guar-
da da documentacao original por,
no minimo, 05 (cinco) anos;

- Termo de Recebimento Definiti-
vo do objeto;



« Comprovante de devolucao do
saldo do recurso nao aplicado,
inclusive do respectivo rendimen-
to da aplicacao financeira.

Em caso de
descumprimento
das condicdes deste
edital, o municipio
devera restituir o
valor transferido pelo
FUNPAES devidamente
corrigido.



FLUXO EDITAL (AQUISICAO) - ANTES DO REPASSE INICIAL

COMITE
DELIBERATIVO

APROVACAO

SEDU EDITAL

MUNICIPIO

APRESENTAR
DOCUMENTOS
ITENS4 E 5

DE
ACORDO?

REVISA A
DOCUMENTAGAO E
REAPRESENTA

PAGA 70%
DO VALOR
APROVADO

SEGUE PARA

“APOS REPASSE
INICIAL DE 70%"

FLUXO EDITAL (AQUISICAQ) - APOS O REPASSE INICIAL

APOS REPASSE INICIAL DE 70%

comITE
DELIBERATIVO

MUNICIPIO

“ANTES DO
REPASSE”

L

AUTORIZA
LICITACAO

PRAZO MAXIMO
PARA LICITAR LICITAE

120 DIAS
COMUNICA

L’ RESULTADO E

QUALQUER

ALTERAGAO

(¢]
RECURSO
SERA
SUFICIENTE?

PAGA 0S 30%
RESTANTES DO
VALOR
APROVADO

CONTINUA
EXECUGAO DO
PLANO DE
APLICACAO

PRAZO
MAXIMO
60 DIAS

APROVA OU
NAO A

PRESTAGAO

DE CONTAS

DEVOLVE O
SALDO E
PRESTA CONTA
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COMITE
DELIBERATIVO

SEDU
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FLUXO EDITAL (OBRA) - ANTES DO REPASSE INICIAL

ANTES DO REPASSE

APROVACAO

PAGA 60%
DO VALOR
APROVADO

EDITAL

APRESENTA REVISA A E SEGUE PARA
DOCUMENTOS DOCUMENTAGAO 0 “APOS REPASSE
ITENS4E5 E REAPRESENTA + INICIAL DE 60%”"
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- APOS O REPASSE INICIAL

FLUXO EDITAL (OBRA)

CcoMITE

DELIBERATIVO

VEM DE “ANTES
DO REPASSI

=]
&
=
z
=

TEM
PROJETO
EXECUTIVO?

E

DE ACORDO?

APRESENTA
SIM —| DOCUMENTOS
ITEM 11

INICIA A
EXECUGCAO DO
PLANO DE
APLICACAO

APOS REPASSE INICIAL DE 60%

PAGA 30%
DO VALOR
APROVADO

PRESTA
( CONTA

[¢]
RECURSO
SERA
SUFICIENTE?

EXECUGAO DO
siM =™ aNo DE
APLICACAO

PAGA 10%
DO VALOR
SUFICIENTE? APROVADO
RESTANTE

CONTIN
EXECUGAO
DO PLANO DE
APLICAGAO

SEGUE
FLUXO DE
AQUISICAO

REPROGRA-
MAGAO?

APROVA
OUNAOA
PRESTACAO
DE CONTAS

EM ATE 60 DIAS
DEVOLVE O
SALDO E
PRESTA CONTA




FUNPAES

Os pedidos de esclarecimentos
deverao ser dirigidos ao
Comité de Acompanhamento e
Avaliacao, por meio do e-mail:
funpaes@sedu.es.gov.br
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